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MANUAL DE PARTICIPACION EN PRUEBAS SELECTIVAS/PROVISION
DE PUESTOS DE TRABAJO

(OAM FUNDACION DEPORTIVA MUNICIPAL)

NOTA INICIAL: ES IMPORTANTE TENER PREPARADA TODA LA DOCUMENTACION A
APORTAR EN CADA CASO ANTES DE INICIAR EL PROCESO. LA DOCUMENTACION
DEBERA APORTARSE EXCLUSIVAMENTE EN FORMATO PDF.

TANTO PARA LAS PRUEBAS SELECTIVAS CONVOCADAS MEDIANTE SISTEMA DE
CONCURSO, COMO PARA LAS DE CONCURSO-OPOSICION, SE ACCEDERA A TRAVES
DEL SIGUIENTE ENLACE: https://sede.valencia.es/sede/registro/procedimiento/AF.FE.10.

PASOS A SEGUIR:

1. Se abrird una ventana, y el primer sitio al que debemos acceder es al marcado en negro que indica TASAS.
Desde aqui realizaremos el pago de las tasas correspondientes antes de iniciar el trdmite de presentacion de
instancia, pues hay que aportar tanto como el PDF de la autoliquidacién, como el justificante del pago.

Iniciar tramite

PARTICIPACION EN PRUEBAS SELECTIVAS/PROVISION DE PUESTOS DE TRABAJO (OAM FUNDACION DEPORTIVA
MUNICIPAL)

M > TRAMITES

8 E % AF.FEJIO

® DESCRIPCION

Participacion en pruebas selectivas/fprovisiones de puestos de trabajo del OAM Fundacion Deportiva Municipal para proveer en propiedad/de manera
definitiva las correspondientes plazas/puestos que se convaguen.

Las Bases de cada convocatoria v toda la informacion relativa al procese de seleccion/provision de puestos de trabajo (listas de personal admitido,
tribunales, etc)) podra consultarse en |z pagina web del OAM Fundacién Deportiva Municipal / comunicacién / noticias / empleo, v n | Portal de
Transparencia del OAM Fundacién Deportiva Municipal / Informacién institucional, organizativa y de planificacién / Procesos de seleccién y provisién de

puestos de trabajo.

PARA EL TRAMITE DE SUBSANACION Y/O APORTACION DE DOCUMENTACION, una vez publicados los diferentes listados provisionales de personas
solicitantes admitidas y excluidas o abierto el plazo para la presentacion de documentacion acreditativa de los méritos en los procesos selectivos de
CONCUrso-oposicion, se debera aportar la documentacion solicitada, si es el caso, dentro del plazo que determine la correspondiente convocatoria:
a través del tramite: Aportacién de documentacién a solicitudes/expedientes ya en tramite por el Ayuntamiento y su Sector Publico Local, o
accediendo al expediente correspondiente a través de Carpeta Ciudadana.

¥ RequisiTos
® CUANDO SOLICITARLO

> DOCUMENTACION A PRESENTAR

» TAsAs

> ACTUACIONES A REALIZAR POR LA PERSONA SOLICITANTE


https://sede.valencia.es/sede/registro/procedimiento/AF.FE.10
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2. Al seleccionar el apartado TASAS, se desplegardn las cantidades correspondientes a cada Grupo y los supuestos
de bonificacidn, y se seleccionara el MODELO A 707, tal y como indica la imagen.

v  Tasas

Tasa

Tasa por prestacion de los servicios administrativos en pruebas y expedientes de seleccion de personal:

Tarifas

Grupo Al: 46,87 euros

Grupo A2: 41,41 euros

Grupo B: 41,4leuros

Grupo Cl: 3597 euros

Grupo C2Z: 29,44 euros

SUPUESTOS DE BONIFICACION DE LA TASA

- Bonificacién del 50%:

- Familia numerosa general

- Discapacidad igual o superior al 33% -

- Demandantes de empleo durante el plazo, al menos, de un mes anteior a la fecha de la convocatoria.

- Bonificacién del 100%:

- Familia numerosa especial.

- Familia numerosa general y discapacidad igual o superior al 33%.

- Familia numerosa general y demandantes de empleo durante el plazo, al menos, de un mes anteior a la fecha de la convocatoria.
- Discapacidad igual o superior al 33% v demandantes de empleo durante el plazo, al menoes, de un mes anteior a la fecha de la convocatoria.
Derecho a bonificaciones segun se contempla en el articulo & de la Ordenanza.

(Ultima medificacion por acuerdo de fecha: 25.09.2015. Publicacion BOP: 23.12.2015, Aplicable a partir de: 01.01.2016)

El pago de la tasa correspondiente se efectuard mediante autoliquidacion en la pagina web municipal, accediendo al siguiente enlace:
(Modelo A707 Participacion en pruebas selectives/provisién de puestos de trabajo (OAM Fundacion Deportiva Municipal)). |

Una vez se genere la autoliquidacion se debera efectuar el pago de la tasa correspondiente de forma telematica.

Tasas por prestacion de servicios administrativos en pruebas y expedientes de seleccién de personal

3. Se abrird la siguiente pantalla con el pago de la tasa mediante autoliquidacién, en la que se rellenardn los
datos personales solicitados.

. AJUNTAMENT DE VALENCIA A707 Participaci6 en proves selectives/provisié de llocs de treball (OAM Fundacié Esportiva Municipal)

WL sistema d'informacio de Gestio d'Autoliquidacions

Castellan Valencia

x Tancar Bl Esborrar dades @ Visualitzar esborrany | Guardar dades »> Generar Autoliquidacié

Data Emissié/Meritacié
22/02/2023

 Subjectepassiu

© FersonaFisice
Tipus NIFNIECIFetc. Nom Primer cognom Segon cognom
|nE -
Teléfon Fax Correu electronic
Tipus via Nomvia Nimero Bis Bloc Escala Planta Porta
|carrer -
ce Provincia Municipi Nacié

| |vaLencia v |vaenon EspANA -

+ Representant

4+ Caleul quota
ESTABILITZACIO. Ordenanga de Servei per torn liure (concurs). 1 plaga
ESTABILITZACIO. Auxifiar Administratiu/per tornliure (concurs). 1 placa
ESTABILITZACIO. Tecnic/s Superior en Gestid Laboral per torn liure (concurs). 1 plaga
ESTABILITZACIO. Tecnic/s Superior en Economia i Administracis per torn liure (concurs). 1plaga
ESTABILITZACIO. Arquitecte/a Tecnic/a per torm liure (concurs). 1 plaga
ESTABILITZACIO. Enginyer/a Técnic/a per torn liure (concurs). 1 plaga
ESTABILITZACIO. Auxiliar de Servei a temps parcial per torn lure (concurs). 10 places
ESTABILITZACIO. Auiliar de Servei a temps prcial per torn liure (concurs opesicie). 5 places

Esmena de deficiéncies

Quotaintegra 000
« Beneficisfiscals
Descripci6 del benefici % Bonif. Import bonificable
Seleccione un element - 0 000
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4. Unavezrellenados, se guardaran los datos para que no se borren con posterioridad, seleccionando GUARDAR

DATOS (marcado en negro).

{fiz; AJUNTAMENT DE VALENCIA A707 Participacié en proves selectives/provisié de llocs de treball (OAM Fundacié Esportiva Municipal)
[ Sistema cntormacio de Gesto rAutolquisscions
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+ Representant
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ESTABILITZACIO. Org

ESTABILITZACIC

FSTARI (T7ACH) Teenicia Sume

5. Ahora, se seleccionaran las pruebas selectivas a las que nos vayamos a presentar. Se podran abonar las tasas
de varios procesos selectivos, marcando las casillas pertinentes y se realizara el pago de las seleccionadas a
la vez, no siendo necesario realizar un pago por cada una de las pruebas.

Ademads, en la parte inferior, se permite seleccionar los beneficios fiscales (como familia numerosa,

discapacidad superior al 33% o demandantes de empleo) y se aplicard en el precio total el descuento
correspondiente.

~ Calculquota
ESTABILITZACIO. Ordenanca de Servei per torn liure (concurs). 1placa
ESTABILITZACIO. Auxiliar Administratiu/per torn liure (concurs). 1 placa
ESTABILITZACIO. Teenic/s Superior en Gestié Laboral per torn lliure (concurs). 1 plaga

ESTABILITZACIO. Tecnic/s Superior

ure (concurs). 1 plaga
ESTABILITZACIO. Arquitscte/a Tecnic/a per tor liure (concurs). 1 placa

ESTABILITZACIO. Enginyer/a Técnic/a per torn liure (concurs). 1 plaa
Tarifa

na
Quotaparcial 4141
ESTABILITZACIO. Auxiliar de Serveiatemps parcial per torn llure (concurs). 10 places
ESTABILITZACIO. Auxiliar de Serveia temps percial per torn lliure (concurs oposicic). 5 places
Esmena de deficineies
Quotaintegra a1
~ Beneficisfiscals
Descripci6 del benefici 9% Bonif Import bonificable
Personal amb diseapacitatigual o superior al 33% - 50 2071
Seleccione un element - o 000
Bonificacions 2071
Quota liquida 2071

6. Unavez cumplimentado todo, y visto que se aplican las bonificaciones, en su caso, seleccionamos GENERAR
AUTOLIQUIDACION (marcado en negro).

+ Representant
» Cilculquota

ESTABILITZACIO. Ordenangs de Servel per torn lliure (concurs). 1 piags

ESTABILITZACIO. Ausiliar A
ESTABILITZACIO. Teeri
ESTABILITZACIO

ESTABILITZACIO. Arquitecse/s Tecnicia per tam liure [o

ESTABILITZACIO. Eny
Tarifa

gimyeria Tecric/s per tarm liure iconcurs). 1 placs

Quota parcial

4141
ESTABILITZACIO Auxiliar de Serveis
ESTABILITZACIO. Auxiliar ae Servei s
Esmena de deficiéncies
CQuaota intetra 4141
+ Banafics fscals
Descripcid del benefici % Bonit lmpaort bonificable
Persnal s ciscopacitas ganl s superios o 333 . & P16
Seleccions un slement - ] 000
Bonificacions 071
Quotalguida e
Haurd o aportar-s¢ ks documentacis screditativa de lo concurréncis dels requisits exigits en coda cas de ['Ordenanga flscal reguladors
8 i
Esta ésla informaci que ha de conservar per pader recuperar 'autoliquidacis i poder continuar-1a en un altre moment

Identificador/Localitzador: I NIF/CIF: I |mport: 0.00

Si oblida o perd estes dades, no podra recuperar |'autoliquidacié i haura d'omplir una nova.

Toncar =) Estorrar dades ® Visuslitzar esbarmany a Guarder dades

Generar Autoliquidacié
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7. Aparecerd el documento de la autoliquidacion, y se debera seleccionar DESCARGAR (marcado en negro) para

a continuacién guardar dicho documento.

— 4+ Zoomautomatic

Teltfon! TeldRono [ —

Direseié | Direecibn |CF’asu\ Municipi / Municisio |va'nm=.ﬁmwm; |Name’-N;m’n

ESTABILITZACIO. Enginyer/a Tecnicia per tor llure {concurs). 1 plaga
Tarta
a1

Gooim parea  Cuota parial
4141

[Gucts Imegra | Guots heegra

CALCUL QUOTA /
CALCULO CUDTA

[ — [ ———
Dessipsisn dal Eenefiic importe bonifisabie Imports benefeio ol

Personal amb discapacitat igual o superior al 33%

Personal con discapacidad igual o superior al 33%

Soncations | Bonfoiaciongs.

20,70

BENEFICIS FISCALS /
BENEFICIOS FISCALES

Cuora lfquia | Guota lquda

20,71

£l pagament d'aquest document s'efectuara Gnicament de manera £l pago de este documento se efectuard (nicamente de forma
telematica a través del botd Realtzar pagament que apareix en la telemética a través del boton Realizar pago que aparece en Ia
visualitzacio d'aquest visualizacion del mismo.

8. Con el documento ya descargado y guardado, se seleccionard REALIZAR PAGO (marcado en negro).

1 1
Diresea Diseatn @ Postal| Muncii MG Provines | Frovinaa | Naae Nasién
ESTABILITZACIO. Arquitecte/a Técnic/a per tom lliure (concurs). 1 plaga
x| =
25 [ am
53 TG
5’ § 4141
g
33 e G
4141
mpor bonfoznls mport banato fecal!
@ [Descoc oo senereis 2 mporte bonifcatte sBon | mports bensfii fical
4 3 [Personal amb discapacitatigual o superior al 33%
23 [romms st oS
B8
Ly 0,00 0,00
08
9% Soeanans | Benfeazonss
gy 20,70
g : Quota liquida / Guota liquids
2071
El pagament d'aquest document s'efectuara Gnicament de manera El pago de este documento se efectuard Unicamente de forma
telematica a través del botd Realitzar pagament que apareix en la telematica a través del boton Realizar pago que aparece en la
visualitzacio d'aquest. visualizacion del mismo.
« Nova Autcliquidacio ES Descarregar € Realitzar pagament x Tancar

9. Sederivardala pagina donde se realiza el abono de la tasa con la tarjeta de crédito. Se seleccionara el método

de pago: PAGO CON TARJETA y se selecciona REALIZAR PAGO (recuadros negros).

AJUNTAMENT

Wk bE VALENCIA Plataforma centralitzada de Pagament Telematic

Dades del pagament a realitzar

Descripcié:  A707 - Participacié en proves selectives/provisié de llocs de treball (OAM Fundacié Esportiva Municipal) -
ESTABILITZACIO. Arquitecte/a Tecnic/a per torn lliure (concurs). 1 placa

Comerg: 357432319 - OA Fundacién Deportiva Municipal Import: 20.71€

Mitj& de pagament

) Pagament amb targeta

Cancel-lar

Realitzar pagament

= Plaga del Ajuntament N°1

Wiz SJUNTAMENT 46002 Valéncia

L

ol E VALENCIA tributariadigital@valencia.es
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10. Se introducen los datos de la tarjeta y se siguen las indicaciones de la entidad bancaria.

"K Trieu el vostre idioms Valencia v
[ ]

Comercia Global Payments
Trieu ¢l mitode
de pagament

Detalls del pagament Pagament amb targeta de crédit wss @ —EE -~
Import 20,71€ N° Targeta:

"
Conare OA Fundacién Deportiva

Municipal
(ESPANA)
Terminal: v
a (2]
Comanda:
Descripcié:

wsa mastercora @
= Lad J/Securs)
smcer

@
=

ProtectBuy

11. Se selecciona DESCARGAR JUSTIFICANTE del abono de la tasa. Y, posteriormente, se seleccionard
CONTINUAR.

AJUNTAMENT - —
 DE VALENGIA Plataforma centralitzada de Pagament Telematic

“ Operacié autoritzada amb Codi 121908

Comerc: 357432319 - OA Fundacién Deportiva Municipal Import: 14.72€

Continuar

Plaga del Ajuntament N°1
AJUNTAMENT 46002 Valéncia
DE VALENCIA tributariadigital@valencia.es

12. Se cerrard la pantalla de la pasarela de pago y se volvera a la pantalla anterior del documento de
autoliquidacion. Se seleccionara CERRAR tal y como indica la imagen (recuadro negro).

AJUNTAMENT DE VALENCIA
k! I Sistema dnformacid de Gestis Autoliquidacions

—l—s STABILITZACIO. Arquitecte’a Tecnic's per tor liure (concurs). 1 plaga

b

CALGUL QUOTA/
CALGLLO CLOTA

Personal con discapacidad igual o paror o/ 33%

20,70

BENEFICIS FISCALS |
BENEFICIOS FISCALES

20,11

EI pagament d'aquest document s'efectuara Gnicament de manera El pago de este documento se efectuard Unicamente de forma
telematica a través del botd Realizar pagament Gue apareix en la telemética a través del botdn Realizar pago que aparece en Ja
visualitzacio d'aquest visualizacion del mismo.

Tancar I
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13. En caso de presentarse a las pruebas selectivas que son Unicamente mediante sistema de concurso, se
seguird con el procedimiento telemdtico. Para las pruebas selectivas mediante concurso-oposicion, se
continuard EN EL PUNTO 17.

14. UNICAMENTE EN CASO DE ACCESO MEDIANTE SISTEMA DE CONCURSO DE MERITOS: Antes de iniciar la
presentacién de la instancia, se debera descargar y rellenar el Anexo Il modelo de autobaremacién. Podemos
hacerlo desde el siguiente enlace https://sede.valencia.es/sede/registro/procedimiento/AF.FE.10, en el
apartado impresos, seleccionando el modelo correspondiente.

¥ ATENCIO TELEFONICA

¥ IMPRESOS
T ANNEX Il. MODEL DAUTOBAREMACIO. ESTABILITZACIO. Ordenanga de Servei per torn lliure (concurs). 1plaga

ANNEX Il. MODEL DAUTOBAREMACIO. ESTABILITZACIO. Auxiliar Administratiu/va per torn lliure (concurs). 1 plaga

ANNEX Il. MODEL D'AUTOBAREMACIO. ESTABILITZACIO. Técnic/a Superior en Gestié Laboral per torn lliure (concurs). 1 plaga

ANNEX Il. MODEL D'AUTOBAREMACIO. ESTABILITZACIO. Técnic/a Superior en Economia i Administracié per torn lliure (concurs). 1 plaga
ANNEX Il. MODEL D'AUTOBAREMACIO. ESTABILITZACIO. Arquitecte/a Tecnic/a per torn lliure (concurs). 1 placa

ANNEX Il. MODEL D'AUTOBAREMACIO. ESTABILITZACIO. Enginyer/a Tecnic/per torn lliure (concurs). 1 plaga

ANNEX Il. MODEL D'AUTOBAREMACIO. ESTABILITZACIO. Auxiliar de Servei a temps parcial per torn lliure (concurs). 10 places

ol e e ek

15. Se descargara el siguiente documento. Los campos marcados en amarillo son los que se deberan rellenar, en
caso de tener méritos baremables en esos apartados.

ANEXOTI )
MODELO DE AUTOBAREMACION

ANEXO II - AUTOBAREMACION DE MERITOS

DATOS PERSONALES (1)
Nombre y apellidos:

IProceso selectivo: ESTABILIZACION. Auxiliar de Servicios a Tiempo Parcial por turno libre
concurso). 10 plazas

1.- Méritos profesionales. Maximo 60 p Meses |Puntos
1.1.- Por servicios prestados como personal laboral, con vinculacion temporal, en la
lcategoria profesional objeto de la convocatoria, en el OAM FDM como entidad de
lcardcter deportivo perteneciente a un municipio de gran poblacion: 0,429
untos/mes completo.

1.2.- Por servicios prestados como personal funcionario piblico o personal laboral,
lcon vinculacion temporal, en la categoria profesional objeto de la convocatoria. en
lentidades publicas de caracter deportivo pertenecientes a municipios de gran
oblacion: 0,15 puntos/mes completo.

1.3.- Por servicios prestados como personal funcionario piblico o personal laboral,
lcon vinculacion temporal, en la categoria profesional objeto de la convocatoria, en el
fresto de la Administracion Pablica Local: 0,13 puntos/mes completo.

1.4.- Por servicios prestados como personal funcionario publico o personal laboral,
lcon vinculacion temporal, en la categoria profesional objeto de la convocatoria, en
ma Administracion Publica Territorial distinta de las anteriores: 0,10 puntos/mes

icompleto.

2.- Méritos académicos y otros méritos. Miaximo 40 p
2.1.- Ejercicios superados previ; te. Maximo S puntos. Puntos

Por haber superado alguna de las pruebas o gjercicios selectivos para la cobertura definitivaj
de puestos de trabajo correspondientes a la categoria profesional objeto de la convocatoria,
en el OAM FDM en procesos selectivos anteriores: 1 punto/ejercicio superado.

.2.- Titulaciones. 10 puntos. Puntos
IPor estar en posesion de formacion académica oficial superior a la exigida como requisito de
acceso en el presente proceso selectivo, excluida la titulacion aportada como requisito de|
acceso en las presentes Bases.

2.3.- Conocimiento del valenciano. Maximo 4 punt Puntos
Nivel B2 o equivalente: Nivel C1 o equivalente: Nivel C2 o equivalente:

1 punto. 2 puntos. 4 puntos.

2.4.- Cursos de formacion. Maximo 15 puntos. Cursos|Puntos

ICursos de 100 horas lectivas 0 mas: S puntos/curso.
De 50 a 99 horas lectivas: 4 puntos/curso.

[De 30 a 49 horas lectivas: 3 puntos/curso.
De 15 a 29 horas lectivas: 2 puntos/curso.
IDe 10 a 14 horas lectivas: 1 punto/curso.



https://sede.valencia.es/sede/registro/procedimiento/AF.FE.10
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16. El campo de FIRMA (marcado en azul) esta previsto para que, al hacer clic sobre él mismo, aparezca de forma
automatica el certificado de firma, una vez se han rellenado todos los datos.

Suroral | INECHNIECH
2.5.- Otros méritos. Conocimientos especificos. Maximo 4 puntos.

2.5.1.- Manejo y conocimientos del mantenimiento, puesta en funcionamiento y [Puntos
llimpieza de equipos e instalaciones de piscinas de uso colectivo. Miiximo 3 puntos.
Realizacion de un curso que otorgue conocimientos en materia de mantenimiento, puesta en
funcionamiento y limpieza de los equipos ¢ instalaciones de las piscinas de uso colectivo:

1 punto.

Labores de mantenimiento, puesta en funcionamiento y limpiezaDe 1 a 3 meses: 1 punto.
le equipos e instalaciones de piscinas publicas de uso colectivo
durante los ultimos 3 afios. Hasta 2 puntos.

2.5.2.- Capacitacion en el uso de desfibriladores semiautomiticos externos (DESA): [Puntos
11 punto.

ICurso que otorgue conocimientos en materia de uso de desfibriladores semiautomaticos
externos (DESA).

2.6.- Vinculacion Deportiva. Miaximo 2 puntos.

2.6.1.- Titulaciones deportivas oficiales. [Puntos
I'écnico/a Deportivo/a Grado Medio o equivalente: 1 punto/titulacion.
I'écnico/a Deportivo/a Grado Superior o equivalente: 2 puntos.

Mas de 3 meses: 2 puntos.

2.6.2.- Titulaciones deportivas federativas. [Puntos

Monitor/a, Técnico/a, Entrenador/a, Arbitro/a Autonémico/a o equivalente: 0,25
untos/titulacion.

Monitor/a, Técnico/a, Entrenador/a, Arbitro/a Nacional o equivalente: 0,50
untos/titulacion.

2.6.3.- Condicion de deportista. [Puntos

Ser o haber sido deportista de alto nivel (D.A.N.) o deportista de élite alta competicion y
ersonal técnico, entrenador/a, arbitral y/o juez/a de élite: 2 puntos.

Estar en posesion de licencia deportiva federativa, con una antigiiedad minima de, al menos,
24 meses ininterrumpidos e inmediatamente anteriores a la fecha de finalizacién del plazo de
presentacion de solicitudes: 0,50 puntos/ano completo federado o fraccion mensual
icorrespondiente.

Se valorardan dnicamente los méritos
aportados y  debidamente acreditados
documentalmente  por las  personas
candidatas, pudiendo realizar el OTS las
actuaciones de comprobacion
correspondientes de la documentacion
presentada y recabar de las personas
interesadas las aclaraciones o, en su caso, la
documentacion adicional que estime
necesaria, para la comprobacion de los
meéritos alegados.

Valencia.

(1) PROTECCION DE DATOS PERSONALES: Los datos facilitados por Ud. en este formulario seran tratados
por el OAM Fundacion Deportiva Municipal de Valéncia, en calidad de responsable, para la finalidad indicada en esta
documentacion y, sobre la base de lo dispuesto en el Reglamento General de Proteccion de Datos (UE) 2016/679, Ud.
podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, supresion y otros contemplados en el citado reglamento, conforme se
explica en la informacién adicional sobre proteccion de datos que puede consultar en documento anexo o en este enlace:
https://www.fdmvalencia.es/es/politica-de-privacidad/.

mn

17. Una vez realizados todos los pasos anteriores, se podra iniciar el tramite desde la sede electrénica del
Ayuntamiento de Valéncia (https://sede.valencia.es/sede/registro/procedimiento/AF.FE.10), seleccionando
en la parte superior INICIAR TRAMITE (recuadro negro).

L]

> TRAMITS

PARTICIPACIO EN PROVES SELECTIVES/PROVISIO DE LLOCS DE TREBALL (OAM FUNDACIO ESPORTIVA
MUNICIPAL)

8 E % AF.FEIO

DESCRIPCIO

Participacio en proves selectives/provisions de llocs de treball de 'OAM Fundacio Espertiva Municipal per a proveir en propietat/de manera definitiva els
corresponents places/llocs que es convaquen.

Les Bases de cadascuna de les convocatories i tota la informacio relativa al procés de seleccio (llistes de personal admeés, tribunals, etc.) pedra consultar-
se en |z pagina web de I'OAM Fundacié Esportiva Municipal / comunicacié / noticies / ocupacié, | en el Portal de Transparéncia de 'OAM Fundacié
Esportiva Municipal / Informacié institucional, organitzativa i de planificacié / Processos de seleccié i provisié de llocs de treball”.
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18. En este punto se debe seleccionar el modo de acceso que vayamos a utilizar, bien a través de ACCESO CON
CERTIFICADO DIGITAL (certificado instalado en ordenador o DNI electrénico si tenemos lector de tarjetas) o bien
mediante ACCESO CON CL@VE (Cl@ve con certificado, Cl@ve pin, Cl@ve permanente).

A > TRAMITS

Accés amb certificat digital

En este moment. el sistema reconeixer els o [ Accedir amb certificat

eruricats previament instalats al seu na

® MES INFORMACIO

Accés amb Cl@ve
) I : ) ) Accedir
cl@ve e por S

® MES INFORMACIO

19. En el ejemplo se ha accedido con certificado digital, por lo que aparece el cuadro para seleccionar el que
corresponda de entre los que se constan instalados.

Seleccionar un certificado

Seleccionar un certificado para autenticarte como sedewvalencia.es: 443
SOBRE LA SEU ~

Asunto Emisar Mimero de serie

[ | +s-coeeco--

I ccvca 1o

Informacidn sobre el certificado Cancelar

20. Se introducira el PIN, una vez seleccionado el certificado.

Seguridad de Windows x

Credenciales requeridas

Para permitir que la aplicacién acceda a su clave privada, escriba
la contrasefia:

Descripcién de clave: Clave privada de CryptoAPI
E Contrasena

Permitir No permitir

21. Una vez se acceda, aparecerd la siguiente ventana. Se seleccionarda el PROCESO SELECTIVO QUE
CORRESPONDA vy se hara clic en el apartado SIGUIENTE.
NOTA: En el caso de que la persona aspirante se presente a varios procesos selectivos, se debera presentar
una instancia por proceso (repitiendo todos los pasos desde el PUNTO 14), adjuntando siempre el mismo
documento PDF de autoliquidacion y justificante de pago de tasas.
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PARTICIPACIO EN PROVES SELECTIVES/PROVISIO DE LLOCS DE TREBALL (OAM FUNDACIO ESPORTIVA MUNICIPAL) - SELECCIO DE CAS

O ESTABILITZACIO. Ordenanca de Servei per torn lliure (concurs). 1 placa

O ESTABILITZACIO. Auxiliar Administratiu/va per torn lliure (concurs). 1 placa

O ESTABILITZACIO. Tecnic/a Superior en Gestié Laboral per tarn lliure (concurs). 1 plaga

O ESTABILITZACIO. Tecnic/a Superior en Economia i Administracié per torn lliure (concurs). 1 placa

® ESTABILITZACIO. Arquitecte/a Técnic/a per torn lliure (concurs). 1 placa
O ESTABILITZACIO. Enginyer/a Tecnic/per torn lliure (concurs). 1 placa
QO ESTABILITZACIO. Auxiliar de Servei a temps parcial per torn lliure (concurs). 10 places

O ESTABILITZACIO. Auxiliar de Servei a temps parcia

Tornar

22. Se seleccionara SOY LA PERSONA INTERESADA (si es por representacion, debemos incorporar el documento
de apoderamiento con posterioridad).

INICI

SELECCIO DE REPRESENTACIO

@® Soc la persona interessada

O Séc representant mitjancant la presentacio d'un apoderament

per torn lliure (concurs oposicid). 5 places

==

5

23. EN CASO DE ACCESO MEDIANTE SISTEMA DE CONCURSO. Aparecerd la siguiente ventana.

PARTICIPACIO EN PROVES SELECTIVES/PROVISIO DE LLOCS DE TREBALL (OAM FUNDACIO ESPORTIVA MUNICIPAL)

®

Formulari de tramit

Documentacié necessaria per a la gestio administrativa del tramit

®

® ® & 6 ® ® ®

Titulacié académica exigida en la corresponent convocatoria, sl escau

Document d'autoliquidacic de la taxa

Resguard justificatiu d'haver realitzat el pagament de |a taxa, si escau

Titol de familia nombrosa en vigor, si escau

Certificat oficial o targeta acreditativa de discapacitat igual o superior al 33%, en el seu

cas

Ultima declaracié de I'|RPF o certificacié d'Hisenda de no haver-la presentat per no estar

obligat/da, si escau
Certificacio expedida pels servicis publics d'ocupacio, en el seu cas

Annex Il. Model d'autobaremacid

Documentacié addicional

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar
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24. EN CASO DE ACCESO MEDIANTE SISTEMA DE CONCURSO-OPOSICION. Aparecera la siguiente ventana, que

varia de la anterior en cuanto a la documentacion necesaria a aportar.

PARTICIPACIO EN PROVES SELECTIVES/PROVISIO DE LLOCS DE TREBALL (OAM FUNDACIO ESPORTIVA MUNICIPAL)

@ Formulari de tramit

Documentacio necessaria per a la gestio administrativa del tramit

®

® ® ® ®

®

Docu

Titulacid académica exigida en la corresponent convocataria, si escau

Document d'autoliquidacic de la taxa

Resguard justificatiu d'haver realitzat el pagament de la taxa, si escau

Titol de familia nombrosa en vigor, si escau

Certificat oficial o targeta acreditativa de discapacitat igual o superior al 33%, en el seu

cas

Ultima declaracio de I''RPF o certificacio d'Hisenda de no haver-la presentat per no estar

obligat/da, si escau

Certificacié expedida pels servicis publics d'ocupacis, en el seu cas

nforme acreditatiu de necessitar algun tipus d'adaptacié material o ajust raonable per a

la realitzacic de la prova, en el seu cas

mentacio addicional

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Presentar

25. Se rellenara el FORMULARIO DE TRAMITE con los datos de la persona aspirante, seleccionando INICIAR donde
indica la imagen anterior.
NOTA: Segun el proceso selectivo en el que se desee participar, el formulario de tramite contendrd
diferente informaciéon para cumplimentar (grado de discapacidad igual o superior al 33%, tipo de
adaptacidn material o ajuste razonable e idioma de realizacion de la prueba).

PARTICIPACIO EN PROVES SELECTIVES/PROVISIO DE LLOCS DE TREBALL (OAM FUNDACIO ESPORTIVA MUNICIPAL)

DADES SOLLICITANT

* Tipus d'identificacic * Nimero

[ < | [—

* Non

DADES DE CONTACTE

* Llengua Teléfon

Mobil

[Cvatenca ~] |

* Correu electronic

|

DADES A L'EFECTE DE NOTIFICACIO

Pais * Provincia * Municipi

ESPANA v | [ vaiencia v [ vaiencia

10
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-TANTO EN LOS PROCESOS SELECTIVOS POR CONCURSO COMO EN LOS PROCESOS SELECTIVOS CONCURSO-
OPOSICION se debe rellenar la fecha de publicacién en el BOE. Si se desconoce, se podrd encontrar en la pagina
web del OAM FDM o en el apartado “Cuando solicitarlo” del enlace de la Sede Electrénica del Ayuntamiento de
Valéncia: https://sede.valencia.es/sede/registro/procedimiento/AF.FE.10

-EN CASO DE ACCESO MEDIANTE SISTEMA CONCURSO-OPOSICION, se solicitara |a siguiente informacion:

CONVOCATORIA

Cosoplacaag aspira

‘ ESTABILITZACIO. Auxiliar de Servei a temps parcial per torn lliure (concurs oposicid). 5 places

Data BOE
DD/MMIYYY | B8
[0 Persona amb grau de discapacitat igual o superior al 33% Tipus de discapacitat, si escau
O Fisica
[ Psiquica
O Sensorial

Necessita algun lipus d"adaptacié material o ajust raonable per a fer la prova?
O Si
O No

Especifiqueu quin:

AUTORITZACIO PER A LA CONSULTA DE DADES

Per a garantir el seu dret a no aportar documents i evitar-li tramits addicionals, |la Llei 39/2015, de 1 de octubre, de procediment administratiu comu de les administraciens publiques (article 28) ens permet obtindre’n
directament les dades personals en poder d'altres administracions pibliques, llevat que una llei especial aplicable requerisca el seu consentiment exprés. i amb esta finalitat, cal que emplensu les caselles segiients:
Autoritza que s'obtinga del Centre de Valoracié de la Discapacitat (GV) certificacié acreditativa de la condicié de la discapacitat (grau de minusvalidesa igual o superior al 33%)

O si

O No

Autoritza que s'obtinga de la Junta Qualificadora de Coneixements de Valencia (JQCV) certificacié acreditativa del nivel de coneixements de valencia obtingut

O si

O No

En cas de no auteritzar I'obtencié directa d'aquestes dades, ha d'entendre que existix obligacié d'aportar els documents corresponents en els termes exigits en la norma reguladora del procediment

BONIFICACIO DE LA TAXA

En cas de benificacio, trie
O Bonificacic del 50%
O Bonificacicé del 100%

DECLARACIO PERSONAL

Manifeste reunir. en la data d'expiracic del periode de presentacio d'instancies, tots els requisits exigits en les bases de la corresponent convocatéria, aixi com la capacitat per a l'acompliment del lloc de treball. em
compromet a mantindre’ls durant tot el procés selectiu i a acreditar-los posteriorment, en el cas que fora seleccionat/ada abans del nomenament o de la formalitzacio del contracte de treball.

SoLLICITUD

Que trobeu convenient d'admetre’'m a les proves selectives/procés de provisié de llocs de treball a qué fa referéncia esta instancia.
Idioma de realitzacié dels examens

O Valencia

O Castella

En cas de no marcar cap opcié, s'entendra que la prova es realitzara en castella, sense poder canviar d'idioma posteriorment

OBSERVACIONS (el perscnal aspirant fara constar en el present apartat qualsevol circumstancia que considere indispensable i haja de ser coneguda pel OTS)

11
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-EN CASO DE ACCESO MEDIANTE SISTEMA DE CONCURSO se solicitara la siguiente informacion:

CONVOCATORIA

ESTABILITZACIO. Auxiliar de Servei a temps parcial per torn lliure (concurs). 10 places

Data BOE

AUTORITZACIO PER A LA CONSULTA DE DADES

Per a garantir el seu dret a no aportar documents i evitar-li tramits addicionals, la Llei 39/2015, de 1 de octubre, de procediment administratiu comu de les administracions plbliques (article 28) ens parmet obtindre’n
directament les dades personals en poder d'altres administracions publiques, llevat que una llei especial aplicable requerisca el seu consentiment exprés, i amb esta finalitat, cal que empleneu les caselles segiients:

Autoritza que s'obtinga del Centre de Valoracié de la Discapacitat (GV) certificacio acreditativa de la condicié de la discapacitat (grau de minusvalidesa igual o superior al 33%)
O Si

O No

Autoritza que s’obtinga de la Junta Qualificadora de Consixements de Valencia (JQCV) certificacié acreditativa del nivel de consixements de valencia obtingut

O Si

O No

En cas de ne autoritzar 'obtenci¢ directa d'aquestes dades, ha d'entendre que existix obligacid d'aportar els documents corresponents en els termes exigits en la norma reguladora del procediment.

BONIFICACIO DE LA TAXA

En cas de bonificacié, trie
© Bonificaci6 del 50%
© Bonificacié del 100%

-IMPORTANTE: EN CASO DE QUE LA DOCUMENTACION ACREDITATIVA DE LOS MERITOS ALEGADOS YA CONSTE
EN EL DEPARTAMENTO DE RRHH DEL OAM FDM, NO SERA NECESARIO ADJUNTAR CERTIFICACION O
JUSTIFICANTES DE LOS MISMOS, AUNQUE PARA QUE SE PUEDAN VALORAR POR EL ORGANO TECNICO DE
SELECCION SERA INDISPENSABLE QUE SE HAGA CONSTAR TAL CIRCUNSTANCIA Y SE RELACIONEN CON TODA
CLARIDAD EN EL APARTADO OBSERVACIONES DEL FORMULARIO DE LA PERSONA ASPIRANTE, SIN PERJUICIO DE
QUE LOS MERITOS CONSTEN DEBIDAMENTE REFLEJADOS EN EL MODELO DE AUTOBAREMACION DEL ANEXO II.

DECLARACIO PERSONAL

Manifeste reunir. en la data d'expiracié del periode de presentacid d'instancies, tots els requisits exigits en les bases de la corresponent convacatoria, aixi com la capacitat per a lacompliment del lloc de treball, em
compromet a mantindrels durant tot el procés selectiu i a acreditar-los posteriorment, en el cas que fora seleccionat/ada abans del nomenament o de la formalitzacic del contracte de treball

SOLLICITUD

Que trobeu convenient d'admeifre'm a les proves selectives/procés de provisio de llocs de treball a qué fa referéncia esta instancia

OBSERVACIONS (el personal aspirant fara constar en el present apartat qualsevol circumstancia que considere indispensable 1 haja de ser coneguda pel OTS)

12
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26. Una vez rellenado, se seleccionarda GUARDAR en la parte inferior derecha y se vuelve de nuevo a la pagina
donde se debe aportar la documentacidn. Se recuerda que, en la parte de documentacion necesaria, se
aportara la titulacién académica exigida, el documento de autoliquidacion de la tasa del PUNTO 8 y el
justificante del pago del PUNTO 11.

Ademas, EN CASO DE ACCESO MEDIANTE SISTEMA DE CONCURSO se incorporara el ANEXO || Modelo de
autobaremacion seglin EL PUNTO 15. El resto de documentacion se incorporara sélo en caso de tener que
justificar alguna reduccién de tasas por bonificacidn, tal y como indica cada apartado. Una vez se aporte esta
documentacién se genera el nombre automaticamente y no se tendrd que indicar posteriormente.

M > TRAMITS
SELECCIONE EL DOCUMENT A APORTAR

Tipus de document:

Descripcio:

| Titulacio académica exigida en la corresponent convocatoria, si escau P

[ M Seleccionar arxiu...

27. EN CASO DE ACCESO MEDIANTE SISTEMA DE CONCURSO una vez incorporada la documentacidn obligatoria,
se debe aportar la documentacidn adicional haciendo clic en SELECCIONAR (recuadro negro). Aqui se afiadiran
todos los méritos baremables por el OTS que hemos incluido en el modelo de autobaremacion.

PARTICIPACIO EN PROVES SELECTIVES/PROVISIO DE LLOCS DE TREBALL (OAM FUNDACIO ESPORTIVA MUNICIPAL)

® Formulari de tramit

Documentacié necessaria per a la gestid administrativa del tramit

© Titulacio academica exigida en la corresponent convocataria, si escau

© Document d'autoliquidacio de |a taxa

(© Resguard justificatiu d'haver realitzat el pagament de la taxa, si escau

() Titol de familia nombrosa en vigor, si escau Seleccionar

(® Certificat oficial o targeta acreditativa de discapacitat igual o superior al 33%, en el seu Seleccionar
cas

(® Ultima declaracié de I''RPF o certificacié d'Hisenda de no haver-la presentat per no estar | Seleccionar
obligat/da, si escau

® Certificacio expedida pels servicis publics d'ocupacio, en el seu cas Seleccionar

® nforme acreditatiu de necessitar algun tipus d'adaptacid material o ajust raonable per a2 | Seleccionar

la realitzacio de |la prova, en el seu cas

Documentacié addicional Seleccionar

13
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28. Incorporada la documentacién correspondiente en cada caso, hacemos clicen PRESENTAR en la parte inferior

PARTICIPACIO EN PROVES SELECTIVES/PROVISIO DE LLOCS DE TREBALL (OAM FUNDACIO ESPORTIVA MUNICIPAL)

@ Formulari de tramit

Documentacid necessaria per a la gestié administrativa del tramit

@ Titulacié academica exigida en |a corresponent convocatoria, si escau
Document d'autoliguidacic de la taxa
Resguard justificatiu d'haver realitzat el pagament de |a taxa, si escau

Titol de familia nombrosa en vigor, si escau Seleccionar

® ® © 6

Certificat oficial o targeta acreditativa de discapacitat igual o superior al 33%, en el seu Seleccionar

cas

®

Ultima declaracio de I'IRPF o certificacié d'Hisenda de no haver-la presentat per no estar | Seleccionar
obligat/da, si escau

®

Certificacié expedida pels servicis publics d'ocupacio, en el seu cas Seleccionar
(® Informe acreditatiu de necessitar algun tipus d'adaptacic material o ajust raonable per a | Seleccionar

la realitzacid de la prova, en el seu cas

Documentacié addicional Seleccionar

29. A continuacidn, se mostrard una pagina con un resumen de la instancia, donde aparecera en la parte final una
relacién de los documentos que se hayan adjuntado. Se hara clic sobre la casilla HE LEIDO LA INFORMACION
ADICIONAL DE PROTECCION DE DATOS (primer recuadro negro) y se seleccionard FIRMAR Y PRESENTAR (segundo
recuadro negro).

PROTECCIO DE DADES PERSONALS: Les dades que heu facilitat en este formulari seran tractades per I'Ajuntament de Valéncia, en qualitat de responsable, per a la finalitat
indicada en esta documentacié |, sobre |a base del que disposa el Reglament general de proteccio de dades (UE) 2016/679. Podeu exercitar els drets d'acces, rectificacio,
. " S — _ que podeu consultar en este enllag.

supressid i altres contemplats en el reglament esm .
O He llegit la informacio addicional sobre proteccio de dades.

Participacié en proves selectives/provisié de llocs de treball (OAM Fundacié Esportiva Municipal) - Documents que s'adjunten a la sollicitud:

Documents requerits per a la tramitacié o altres documents addicionals

N 2023 pdf
3129604 |

- curso prl adminis.pdf

d..82FE08EY !
-H kva transparencia cv.pdf
d.4C7167A%9) }

Tornar Firmar i presentar

14



@ AJUNTAMENT ' B Dncecten
UY DE VALENCIA y Municipal

30. Acto seguido aparecera el siguiente mensaje de FIRMA ELECTRONICA, y se seleccionaremos ACEPTAR.

Firma electrénica

Se va a redirigir a FIRe para realizar la firma electrénica. Una vez realizada la firma, se volverd a la Sede para finalizar el proceso de presentacidn.

N Aceptar Cancelar

31. Se escogerd el método de firma entre Cl@ve firma y Autofirma (certificado digital o DNI electrdnico). Si no se
dispone de Cl@ve firma, se debera descargar la aplicacion de Autofirma e instalarla, tal y como se indica en el
ANEXO.

Seleccione el sistema de firma

CI@\;MQ_ autofirm(@

Firma con Ci@ve Firma Firma con certificado local
Utilice un certificado de firma Utilice un certificado
de Cl@ve o realice su instalado en el almacén de
solicitud si no dispone de él claves de su navegador o

alojado en tarjeta inteligente:

( Acceder p ¢ Acceder p

32. Si se selecciona Autofirma, aparecera la siguiente pantalla. Desde aqui también se puede acceder a la instalacion
de Autofirma, en el caso que fuera necesario.

Firma con certificado local

Advertencia: La firma se va a realizar con AutoFirma. Asegurese de tener instalado AutoFirma 1.5 o superior

33. Se aceptara la apertura de la aplicacidon Autofirma segun la imagen siguiente. Si se desea permitir siempre para
omitir este paso, se marcara la casilla de verificacidon correspondiente.

Abrir AutoFirma?

https://sedevalencia.es quiere abrir esta app.

[0 Siempre permitir que sede.valencia.es abra este tipe de vinculos en |z app asociada

Abrir AutoFirma
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34. Se seleccionara el certificado de firma que se desee usar.

Didlogo de Seguridad *

Seleccione un certificado @
Confirme el certificado pulsando Aceptar. Si no es este el certificado que desea usar
pulse Cancelar.

- nre [EET

Emisor: ACCOWCA-120. Uso: Firma y autenticacion
Valido desde: 17/09/2020 hasta 17/09/2023
Haga clic agui para ver las propiedades del certificado

@ Cancel

35. Se introducira el nimero PIN.

Seguridad de Windaows *

Credenciales requeridas

Para permitir que la aplicacion acceda a su clave privada, escriba
la contrasefia:

Descripcion de clave: Clave privada de CryptoAPI

E Contrasefa

Permitir MNo permitir
36. Se permitird la operacion de firma electrénica.
&) DM electrénico X I

‘' Esta a punto de realizar una firma electronica con su clave de
FIRMA del DNI electrénico. ;Desea permitir esta operacion?

S Si  No

37. Una vez realizados todos los pasos anteriores, la instancia quedara presentada y se podrd descargar en

documento PDF el justificante de dicha instancia.

NOTA: Siempre se podran consultar las instancias que presentadas desde la Sede Electrdnica, en el apartado MIS
INSTANCIAS de la carpeta ciudadana y
https://sede.valencia.es/sede/authClave.xhtml/instancias.

volver a descargarlo

M > TRAMITES
SOLICITUD PRESENTADA -

Su trémite ha side presentade, su namero de instancia es

Podra consultar los detalles de |a instancia presentada asi como los detalles de su
tramitacién desde la seccion Mis Instancias del menu carpeta ciudadana.

A continuacion le ofrecemos la posbilidad de descargar el justifcante de la instancia que ha presentado en formato pdf.

L

38. SE REPETIRAN TODOS LOS PASOS PARA CADA PROCESO SELECTIVO EN EL QUE SE DESEE PARTICIPAR.
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Se hard clic en el siguiente enlace: https://firmaelectronica.gob.es/Home/Descargas.html y aparecera la siguiente

pantalla.

Descargas

Desde aqui puedes descargarte aquellas aplicaciones que necesites para firmar electrénicamente v otras utilidades o documentos,

Aviso importante sobre la actualizacién de autofirma

~ Respecto alos problemas con A
n fi

AutoFirma (04/02/2022)

plicacion Eﬁma ESE(FD’H
firm(a Tr nsformacion Digital. £

Administracion E\-mu ica cuando se

ol a a por el Ministerio de Asuntos Econdmict
cutad veg

AutoFirma 1.7,
» AutoFirma
» AutoFirma 1.7,
» AutoFirma 1.7.1 para MacOS

Notas para usuarios de Mac

firm@

..aﬁ biando Ia configuracién del

Al utilizar este ceriificado”

Por iz
cto funcionamiento. Solo con la ad ‘ualizacion dei

v, permite |a firma en péginas de
cedimiento adminisirativo.

Confiar siempre’

Se seleccionara el sistema operativo que corresponda con nuestro ordenador. Si se desconoce el tipo de sistema
en Windows, accederemos al icono ESTE EQUIPO del escritorio y se hara clic con el botén derecho del ratén, se

seleccionara PROPIEDADES, tal y como se indica en la imagen siguiente.

Abrir
Anclar al Acceso rapido
Administrar

Anclar a Inicio

Conectar a unidad de red...

Desconectar unidad de red...

Crear acceso directo
Eliminar

Cambiar nombre

Propiedades

Papelera de
reciclaje

Se abrira una pantalla que indicard cudl es el tipo de sistema.

Acerca de

Tu equipo esta supervisado y
protegido.

Ver detalles en Seguridad de Windows

Especificaciones del dispositivo

Nombre del dispositiva

Nombre completo del dispositivo

Procesador

RAM instalada £ AR D T 80 FD Laalis)

Identificador de dispositivo 2M3-806BC

Id. del producto

Tipo de sistema

Lapiz y entrada tactil

Se descargarad el que corresponda y se instalara, pudiendo proceder a continuacién a la firma de los documentos.
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